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Istruzioni tecniche per la compilazione della
domanda di partecipazione al concorso pubblico,
per titoli ed esami, per [’assunzione a tempo
indeterminato di n.145 dirigenti tecnici per le
esigenze dell’Amministrazione centrale e
periferiche del Ministero dell’istruzione e del
merito
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INFORMAZIONI PRELIMINARI

La presente guida fornisce informazioni generiche e parziali per la presentazione
delle candidature; pertanto, non sostituisce quanto indicato nel bando di concorso.

La procedura per la presentazione di tale domanda € interamente informatizzata;
quindi, nulla deve essere spedito via posta o via mail.

Prima di compilare la domanda e consigliabile leggere attentamente il bando.

La domanda, per essere ritenuta valida, deve essere nello stato inviato. Se la
procedura si € conclusa correttamente verra inviata una mail di avvenuta ricezione
della stessa.

E possibile compilare la domanda accedendo alla piattaforma pitl volte salvando i
dati inseriti. In questo modo ’utente entrera la volta successiva e attraverso il tasto
MODIFICA potra continuare la compilazione (allo scadere del termine utile per la
presentazione - le h. 18.00 del 23 gennaio 2025 - il sistema non permettera piu l’invio
del modulo elettronico).

E possibile presentare una sola domanda.

Si ricorda che per poter inviare la domanda € necessario procedere alla verifica
della stessa attraverso il pulsante "Verifica".
Se dopo la verifica non € segnalato alcun errore, si potra procedere al pagamento.

Terminata la procedura di pagamento la domanda dovra essere inviata utilizzando
il pulsante "Invia".

Successivamente all'invio della domanda, la stessa puo essere scaricata utilizzando
il pulsante "PDF domanda”.

Ove si intenda rinunciare alla partecipazione al concorso, € possibile ritirare la
domanda gia inviata, utilizzando il pulsante "Ritiro-Rinuncia”.

Terminata la procedura di compilazione e presentazione della domanda, il
candidato ricevera una mail con la conferma dell’avvenuta consegna, riportante
anche il numero identificativo della domanda.

Per richieste di assistenza contattare il supporto cliccando sul link in basso a
sinistra.
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ACCESSO AL SISTEMA

Per accedere al sistema € necessario collegarsi al seguente sito web:
https://reclutamento.istruzione.it cliccando su Accesso posto in alto a destra,

utilizzando le proprie credenziali SPID o CIE.

inistero dell'lstruzione e del Merito

Area riservata

Per accedere a questo servizio devi autenticarti

SPID CIE

SPID é il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un'identita digitale
unica, i servizi online della Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati. Se
sei gia in possesso di un‘identita digitale, accedi con le credenziali del tuo
gestore. Se non hai ancora un‘identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

9 Entra con SPID

Maggiori informazioni
Non hai SPID?
Serve aiuto?
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ACCESSO ALLA PROCEDURA E COMPILAZIONE DELLA DOMANDA

Una volta riconosciuti ed entrati nella piattaforma, alla voce “INFO BANDO” saranno

disponibili informazioni generali quali: bando, guida alla compilazione, regolamento.

Cliccando sulla voce “GESTISCI LA DOMANDA”, si accedera al proprio cruscotto dove

si potra dar avvio alla compilazione della domanda, cliccando su “Compila la

domanda”.

La domanda € composta da una serie di pagine come indicato dall’indice.

Concorso pubblico, per titoli ed esami, per I'assunzione a tempo indeterminato di n. 145
dirigenti tecnici per le esigenze dell’Amministrazione centrale e periferica del Ministero
dell'istruzione e del merito

A Cruscotto

Identificativo domanda: 1583

Indice/Index

1

2

3

Dichiarazione di responsabilita e Trattamento dati personali
Dati anagrafici e recapiti

Requisiti di ammissione

Titoli di studio

Ulteriori titoli valutabili - Titoli Culturali

Ulteriori Titoli valutabili - Titoli professionali e di servizio

Dichiarazioni

Le pagine sono suddivise in sezioni con campi obbligatori che sono evidenziati con

un colore rosso e con la dicitura “dato obbligatorio”.

DICHIARAZIONE DI RESPONSABILITA

[O] Il-la sottoscritto/a, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445 del 28/12/2000 e consapevole della responsabilita penale prevista dagli artt. 75 e 76 del medesimo e s.m.i. per
le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci, attesta la veridicita di quanto dichiarato nella presente domanda

* Dato obbligatorio

[C] 1l-la sottoscritto/a dichiara di aver preso visione dei contenuti integrali del bando
* Dato obbligatorio

Nel caso ci fossero errori nei dati anagrafici, "utente puo modificarli accedendo in

alto a destra nel “Profilo utente”.

Alla fine della compilazione, € necessario sempre cliccare sul pulsante “SALVA E

PROSEGUI”, in basso a destra della pagina.
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Se l’inserimento € avvenuto correttamente, il sistema passa alla sezione/pagina
successiva; in caso contrario, compariranno dei messaggi di errore e l’utente dovra
correggere i dati inseriti.

A questo punto il candidato vedra il cruscotto con la sua domanda da presentare.
In ogni caso, e comunque prima della scadenza indicata, si potra “Modificare” e
“Verificare” la domanda. Per presentare la domanda occorre procedere alla
VERIFICA.

Qualora i campi obbligatori non siano compilati, comparira la seguente schermata.
Sara necessario inserire i valori mancanti per poter procedere alla presentazione
della domanda.

Non é possibile presentare la domanda per i seguenti motivi:

Trattamento dati personali e Dichiarazione di responsabilita

Campo: Il firmatario, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445 del 28/12/2000 e consapevole della resp bilita penale prevista dagli artt. 75 e 76 dei
medesimi e s.m.i. per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci, attesta la veridicita di quanto dichiarato nella presente domanda

Dato obbligatorio

Campo: Il firmatario dichiara di aver preso visione dei contenuti integrali del bando

Dato obbligatorio

Campo: Si dichiara di aver preso visione della informativa sul trattamento dei dati personali

Dato obbligatorio

Campo: Si autorizzano il Titolare e il Responsabile al trattamento dei dati personali nei termini specificati dalla suddetta informativa
Dato obbligatorio

Se la verifica e positiva si attiva il pulsante “PAGAMENTO” attraverso il quale &
possibile procedere al pagamento del contributo previsto dal bando.

Una volta completato il pagamento si potra procedere all’invio della domanda
cliccando sul pulsante “INVIA”.

Verra visualizzata ’intera domanda, occorre scorrere la pagina fino in fondo e
cliccare di nuovo sul tasto “INVIA”.

Verra generato il file PDF della domanda e si ricevera la mail di avvenuta consegna
con codice indentificativo della stessa.

www.cineca.it



